REGULAMIN PRACOWNI PREPARATYKI ORGANICZNEJ (Inżynieria Chemiczna)
1. Warunkiem przystąpienia do zajęć w laboratorium jest zaliczenie egzaminu z Chemii Organicznej (wykład – dr E. Mironiuk-Puchalska).
2. Zadaniem Pracowni Preparatyki Organicznej  jest opanowanie przez studenta elementarnych zasad pracy w laboratorium syntezy organicznej, a w szczególności montażu aparatury i bezpiecznego wykonywania typowych czynności laboratoryjnych, jak np: destylacja pod normalnym ciśnieniem, destylacja z parą wodną, mieszanie, krystalizacja, ekstrakcja itp.

3. Stopień z preparatyki organicznej wystawia osoba prowadząca zajęcia, na podstawie oceny całokształtu pracy studenta (sposób wykonywania czynności laboratoryjnych, prowadzenie dziennika laboratoryjnego, przestrzeganie przepisów BHP, wyniki ze sprawdzianów pisemnych). 

4. Student zgłaszający się na zajęcia z preparatyki otrzymuje miejsce w numerowanej szafce, w której przechowuje pobrany sprzęt laboratoryjny. Student zobowiązany jest do przyniesienia 3 kłódek z dwoma kompletami kluczy. Jeden z kompletów kluczy przechowywany jest przez osobę prowadzącą zajęcia. Pobrane szkło laboratoryjne musi być oddane do magazynu zaraz po zakończeniu zajęć w semestrze a szafka musi zostać otwarta.  Student zobowiązany jest do odkupienia zniszczonego z własnej winy szkła laboratoryjnego.
5. Terminy otwarcia pracowni w poszczególnych dniach podawane są w osobnym ogłoszeniu. Student zobowiązany jest do systematycznego uczęszczania na zajęcia, punktualnego zgłaszania się na zajęcia. Czas przeznaczony na pracę w laboratorium powinien być maksymalnie wykorzystany na zrealizowanie wyznaczonych zadań. Złe gospodarowanie czasem może wpłynąć na obniżenie końcowej oceny. 
6. Praca w laboratorium musi być prowadzona przy zachowaniu zasad BHP. Instrukcja ogólna BHP, informacja na temat zbierania i eliminacji odpadów niebezpiecznych oraz pierwszej pomocy w nagłych wypadkach a także charakterystyka środków gaśniczych  znajduje się na stronie http://zcho.ch.pw.edu.pl/dyd_tech2.html . Student zobowiązany jest do zapoznania się z tymi dokumentami i na drugich zajęciach potwierdzić tę znajomość własnoręcznym podpisem. 
7. Student zobowiązany jest do starannego i systematycznego prowadzenia dziennika laboratoryjnego, który jest dokumentem potwierdzającym wykonanie przydzielonych zadań.
8. Student jest odpowiedzialny za porządek i czystość na miejscu pracy. Nie wolno zostawiać działającej aparatury bez nadzoru. Student opuszczający pracownię na czas dłuższy niż kilka minut obowiązany jest poinformować o tym fakcie osobę prowadzącą zajęcia. 
9. Ze względu na szkodliwe działanie większości związków chemicznych, w laboratorium nie wolno:

a. spożywać żadnych pokarmów

b. badać smaku żadnej substancji chemicznej 

c. wdychać toksycznych par i gazów

d. dotykać rękami substancji chemicznych

e. pipetować cieczy poprzez zassanie ustami

f. stosować otwartych źródeł ognia w pobliżu palnych rozpuszczalników (aceton, alkohole, toluen, eter, octan etylu, itp.), ich destylację należy wykonywać w łaźniach wodnych lub elektrycznych.

g. ogrzewać cieczy organicznych bez użycia chłodnicy zwrotnej

Ponadto należy przestrzegać poniższych zaleceń:
a. bezwzględnie przestrzegać zasady pracy w okularach ochronnych,
b. unikać kontaktu odczynników chemicznych ze skórą,
c. w czasie pracy w laboratorium długie włosy należy związać z tyłu głowy,
d. studenci przy wykonywaniu ćwiczenia muszą zwracać uwagę na to co dzieje się w najbliższym otoczeniu i o zaistniałych wypadkach natychmiast powiadomić opiekuna,
e. wszystkie związki chemiczne muszą być przechowywane w podpisanych pojemnikach,
f. wszystkie odpady (np. wilgotne sączki), rozpuszczalniki oraz resztki substancji organicznych należy bezwzględnie przenosić do przeznaczonych na ten cel pojemników.
10. Wobec wzrastających cen aparatury i odczynników chemicznych wszystkich obowiązuje oszczędność stosowanych materiałów. Obowiązek oszczędzania dotyczy także wody, gazu i energii elektrycznej. 
11. Wszystkie prace syntetyczne należy zakończyć ok. 20 min. przed końcem pracowni i rozpocząć porządkowanie swojego stanowiska pracy. Student może opuścić pracownię po dokładnym sprzątnięciu miejsc, w których pracował danego dnia oraz po zwrocie do magazynu pobranego dodatkowego sprzętu (mieszadła, czasze grzejne, przewody elektryczne itp.). Nie wolno zamykać tego sprzętu w szafkach. Ostatnim studentem opuszczającym pracownię danego dnia jest dyżurny.

12. Nieprzestrzeganie zasad ujętych w regulaminie pracowni może skutkować:

a. upomnieniem,
b. karnym preparatem,
c. obniżeniem końcowej oceny,
d. skreśleniem z listy odrabiających ćwiczenia z oceną niedostateczną. 
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